(POBE)

EXTINTORES POBE, S.L.

Llocs a cobrir: 1 Auxiliar Administratiu / va

Lloc de treball: Gava

Jornada: mitja jornada de dilluns a divendres de 9h a 13h (20 h setmanals)
Duracio6: indefinit

Data d’incorporacié: inmediata

Nivell academic / titulacio: Cicle formatiu grau mitja - Administracié - Gestio
administrativa

|diomes: Castella i catala

Descripcio lloc de treball: suport administratiu, realitzar les tasques ordinaries com
emetre documentacio (factures, pressupostos, informes, etc) , atencio telefonica i
atencio a taller.

Capacitats requerides: competencia en l'us de les eines informatiques, ritme i
productivitat, responsabilitat, organitzacio, implicacié en la feina, capacitat per
gestionar l'estres, capacitat de resolucio i proactivitat.

Salari: 1.001,12 euros bruts mensuals x 14 pagues.
Persona de contacte: Cristina

Enviament de cv a: extintorespobe@extintorespobe.com



